EL CONSEJO PROVINCIAL DE ORELLANA
CONSIDERANDO:

Que, la Constitucion de la Republica del Ecuador en sus articulos 211 y 212 establecen que el
control de los bienes publicos sera realizado por la Contraloria General del Estado y que es
facultad exclusiva de ella la determinacién de responsabilidades administrativas, civiles, culposas
e indicios de responsabilidad penal.

Que, en los articulos 9 y 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado establece
que las maximas autoridades de las instituciones publicas estan obligadas a implantar sistemas
de control interno, dictar reglamentos para el eficiente, efectivo y econémico funcionamiento de
sus instituciones, todo esto dirigido a los sistemas, entre otros, de bienes y materiales.

Que, de acuerdo a lo previsto en los articulos 354 y 425 del Cédigo Organico de Organizacion
Territorial, Autonomia y Descentralizacion COOTAD, los servidores publicos de cada gobierno
auténomo descentralizado se regiran por el marco general que establezca la ley que regule el
servicio publico y su propia normativa; y, constituye obligacién de estos gobiernos velar por la
conservacion de los bienes de propiedad de cada gobierno y por su mas provechosa aplicacion a
los objetos a que estan destinados, ajustandose a las disposiciones de este Codigo.

Que, mediante Acuerdo No. 007-CG, publicado en el Registro Oficial No. 060 de 11 de abril del
2003, se promulgd el Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacién, Control y
Determinacién de Responsabilidades de los vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de
Derecho Privado que Disponen de Recursos Publicos, de conformidad con el articulo 4 de la Ley
Organica de la Contraloria General del Estado;

Que, el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracién de Bienes del Sector
Publico, en su disposicidn transitoria respecto de la utilizacion de Vehiculos, establece que: "se
estara a lo dispuesto en el Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento, Movilizacién, Control y
Determinacion de Responsabilidades, de los Vehiculos del Sector Publico y de las Entidades de
Derecho Privado que Disponen de Recursos Publicos, en los términos previstos por el Art. 211
de la Constitucion Politica y por el articulo reformado, de la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, expedido mediante Acuerdo 007-CG de 2 de abril del 2003, publicado en el
Registro Oficial No. 60 de 11 de abril de 2003";

Que, es necesario reglamentar las autorizaciones de uso de los vehiculos oficiales asignados al
personal del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, asi como el uso y
control de los vehiculos que prestan el servicio de transporte en las actividades diarias que
ejecuta la institucion;

Que, conforme lo ordena el articulo 47 de COOTAD, corresponde al consejo provincial en
ejercicio de la facultad normativa “Expedir acuerdos o resoluciones, en el ambito de competencia
del gobierno auténomo descentralizado provincial, para regular temas institucionales
especificos”;

En ejercicio de las facultades que le confiere el articulo 47, letra c) del Cédigo Organico de
Organizacion Territorial, Autonomia y Descentralizacion, COOTAD en concordancia con la norma
del Art. 9 (segundo inciso) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado.
Resuelve:
Expedir la siguiente ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA UTILIZACION, MANTENIMIENTO,
MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE ORELLANA.
TITULO PRIMERO

DEL OBJETO, SUJETOS Y AMBITO DE APLICACION DEL REGLAMENTO
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto regular el uso y proteccion de los
vehiculos de propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana;
asi como los dafios que en relacion a ellos se ocasionen.

Art. 2.- Aplicacion.- Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son aplicables a
todos los funcionarios y servidores publicos que en cualquier forma o a cualquier titulo trabajen,
presten servicios o ejerzan un cargo, funcion o dignidad en el Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana, que por razén de sus cargos, usen o controlen los
recursos de transporte de la entidad.

Art. 3.- Vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana.-
Para fines de aplicacion de este reglamento se considerara como vehiculos del Gobierno
Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana los registrados y matriculados a nombre
de la institucién, asi como, los que son objeto de contratos de comodato suscritos con otras
instituciones del sector publico, y, también aquellos que se hallen en poder de la entidad bajo
cualquier otro titulo: depdsito, custodia, donaciones u otros analogos.

Art. 4.- Uso de los Vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana.- Los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana
seran destinados exclusivamente para el cumplimiento de labores institucionales, es decir para el
desempefio de funciones publicas propias de cada funcion, entidad, unidad u érgano institucional
y no podran ser utilizados para fines personales o familiares, ajenos al servicio publico, ni en
actividades mercantiles, electorales ni politicas.

Art. 5.- Identificacion de los Vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia.- Todos los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, deberan estar rotulados con una leyenda “Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana” o sus siglas “GADPQO”, con excepcion de los asignados a los Ejecutivos
Provinciales.

Art. 6.- Programa de mantenimiento.- Todos los vehiculos deberan cumplir con los programas
de mantenimiento, control de abastecimiento, de kilometraje y diligencias en caso de accidentes
de transito. ]
CAPITULO Il
DEL REGISTRO

Art. 7.- Registro.- Por cada vehiculo automotor de propiedad y/o al servicio del Gobierno
Auténomo Provincial, la Direccion Administrativa en coordinacién con la unidad encargada de la
administracion de los Vehiculos debera tener un expediente, el cual contendra los siguientes
documentos de registro:

a) Documentos originales que acreditan su uso o propiedad: factura, matricula y/o contrato de
comodato, accesorios y herramientas;

b) Control de mantenimiento;
c¢) Orden de Movilizacién;
d) Informe diario de movilizacion de cada vehiculo;

e) Parte de novedades y accidentes;
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f) Control de lubricantes, combustibles y repuestos;
g) Orden de provision de combustible y lubricantes;
h) Registro de entrada y salida de Vehiculos;

i) Libro de novedades; v,

j) Acta de entrega recepcion de vehiculos.

También debera coordinar con la unidad financiera para posibilitar, con la debida oportunidad, la
entrega de datos sobre la existencia del parque automotor de la entidad.

Al listado que concentra todos y cada uno de los vehiculos se le denominara “Expediente
Vehicular Provincial”.

CAPITULO Il

ASIGNACION DE VEHICULOS
Art. 8.- Asignacion de los Vehiculos.= El titular o encargado de la Direccién Administrativa en
acuerdo con la Prefecta o el Prefecto Provincial sera la instancia encargada de notificarle al
usuario y/o responsable del vehiculo de propiedad y/o al servicio del Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana, que el vehiculo le ha sido asignado.
Para tal efecto:
l. Se procedera a realizar una inspeccion vehicular correspondiente.
II. Se emitira y firmara el resguardo o acta correspondiente de acuerdo al dictamen de

inspeccion.

Art. 9.- Del Usuario o Responsable de los Vehiculos.- El usuario y/o responsable del vehiculo
que vaya a gozar de vacaciones de conformidad con la ley y la Programacion de la Unidad de
Administracién del Talento Humano, tendra las siguientes alternativas para el resguardo
vehicular.

I. Reasignar temporalmente la unidad dentro de la misma dependencia o en cualquier otra area
de la Administracion previo acuerdo con la Prefecta o el Prefecto Provincial.

Il. Resguardar el vehiculo en el lugar designado para su estacionamiento previo acuerdo con la
Prefecta o el Prefecto Provincial.

Queda estrictamente prohibido que el usuario y/o resguardante use el vehiculo de propiedad y/o
al servicio del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, mientras disfruta
su periodo vacacional, y el o los servidores publicos que hagan caso omiso a la presente
disposicion, se haran acreedores a la sancidn correspondiente, conforme a lo establecido en el
presente reglamento.
TITULO SEGUNDO
DE LA ADMINISTRACION DE LOS VEHICULOS
CAPITULO |

DE LAS OBLIGACIONES DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA
PROVINCIA DE ORELLANA
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Art. 10.- Son obligaciones del Gobierno Autonomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana las siguientes:

a) Dar facilidades a los conductores dentro de su jornada de trabajo para efectuar los tramites
necesarios a efecto de mantener vigente la licencia de conducir correspondiente.

b) Examinar médicamente y en forma periodica a los conductores, a fin de cerciorarse de su
aptitud psicofisica para la conduccién del vehiculo.

c) Proporcionar a los conductores los implementos necesarios para el aseo y conservacion
interior y exterior de los vehiculos.

d) Equipar las unidades con herramientas y refacciones indispensables para la practica de las
reparaciones de emergencia.

e) Dotar a los vehiculos que lo requieren de equipo de auxilio médico.
f) Efectuar las reparaciones y el servicio mayor a los vehiculos que asi lo requieren.

g) Programar, conforme a las necesidades que se presenten, cursos de capacitacion para
conductores en técnicas de manejo, educacién vial, mecanica automotriz de emergencia,
primeros auxilios y relaciones humanas.

Art. 11.- Seguro de Vehiculos.- EI Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana contratara un seguro para cubrir el robo o el dafio de los vehiculos, asi como los que
produzcan a terceros en su persona o bienes, por el uso de los mismos y con motivo de
accidentes de transito, por compafia aseguradora externa.

Art.12.- El seguro a que se refiere el articulo anterior, no cubre los dafos que se causen por los
conductores en las situaciones siguientes:

a) Conducir un vehiculo en estado de ebriedad o bajo el influjo de estupefacientes, psicotrépicos,
drogas enervantes u otras sustancias toxicas.

b) Conducir el vehiculo sin portar licencia para conducir vigente del tipo de vehiculo de que se
trate.

c) Por utilizar un vehiculo fuera del desempefio de su trabajo, sin autorizacién expresa y por
escrito de su jefe inmediato superior o del Director Administrativo.

d) Derivado de su manifiesta irresponsabilidad o negligencia inexcusable, haya causado el dafio
al vehiculo.

e) Por usar un vehiculo para fines ajenos al servicio institucional, dentro o fuera de su horario de
labores.
f) Por robo o un accidente de transito del que resulte responsable.

g) Permitir a un tercero la conduccion de un vehiculo, sin estar autorizado expresamente para
ello.

h) Por violar las disposiciones contenidas en el presente ordenamiento.
Art. 13.- En los supuestos del articulo anterior, el pago de la totalidad de los dafios o pérdidas
que se hubiesen causado se afrontara por el servidor publico que tenia bajo su responsabilidad

el vehiculo, sin perjuicio de la responsabilidad laboral, penal, civil o administrativa que conforme
a Ley corresponda.
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Art.14.- La obligacion del pago de dafios que asume el Gobierno Provincial y su cumplimiento
no libera al conductor sobre la responsabilidad laboral, penal, civii o administrativa que
corresponda.

Art. 15.- Accidentes.- Cuando un conductor del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana es detenido por motivo de un accidente de transito ocurrido dentro del
cumplimiento de sus obligaciones, el Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana y su departamento juridico auxiliara y asesorara al conductor, asumiendo su
corresponsabilidad como patrono, lo cual no libera al conductor sobre la responsabilidad laboral,
penal, civil o administrativa que conforme a la Ley corresponda.

Art. 16.- Cuando el conductor incurra en alguno de los supuestos sefialados en el articulo 12 del
presente reglamento, el Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana no
tendra obligacion de asumir la defensa juridica.

Art. 17.- Es responsabilidad de la Direccion Administrativa del Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana, levantar las actas administrativas con la informacién
del accidente, proporcionada por los conductores, aportando los partes de las autoridades
competentes que intervinieron, asi como el mayor numero de elementos para la toma de
decisiones.

CAPITULOII

DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Art. 18.- De la Autoridad responsable del mantenimiento de vehiculos.- Son atribuciones de
la Direcciébn Administrativa, a través de su unidad técnica, en materia de vehiculos, las
siguientes:

a) Procurar la conservacion, mantenimiento y reparacion de los vehiculos, maquinarias y equipo
automotor del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana;

b) Llevar al dia estadistica de los bienes que se encuentran en servicio, indicando los que estén
fuera de él y sus causas.

c) Abrir un expediente para cada vehiculo de propiedad del Gobierno Auténomo Provincial, con
toda la documentacion correspondiente.

d) Autorizar la reparacion de los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana, previa solicitud que por escrito hagan los directores o jefes de las
dependencias de la administracién publica Provincial.

e) Supervisar que los trabajos mecanicos se hagan con eficiencia y calidad.
f) Asignar un nimero econémico de control, y logo del Gobierno Auténomo Descentralizado de
la Provincia de Orellana a cada vehiculo propiedad de la entidad.

g) Mantener los vehiculos, propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, amparados por una péliza de seguro de responsabilidad civil.

h) Planificar, organizar, controlar y coordinar todas las actividades de orden administrativo
relacionadas con el uso y disposicion de los vehiculos.

i) Atender las solicitudes de transportes de las dependencias del Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana que asi lo requieran para el adecuado cumplimiento
de sus funciones y determinar el medio mas eficaz y eficiente para satisfacerlas.

j) Vigilar que los vehiculos se utilicen satisfactoriamente en realizacién de los servicios para los
que fueron solicitados.
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k) Sefalar las condiciones que deberan observarse para el uso de vehiculos.

[) Realizar los tramites de inscripcidn, revision y matriculacion de vehiculos a nombre del
Gobierno Auténomo Descentralizado de la  Provincia de Orellana y todos los que sean
necesarios para que dichas unidades circulen de acuerdo con los términos de la legislacién
vigente.

m) Tramitar la salida de operacion de los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de
la Provincia de Orellana.

n) Mantener actualizada la informacioén de control de cada automotor, efectuando para ello los
inventarios fisicos que considere pertinentes.

f) Aprobar cualquier modificacion o variante en la estructura fisica de los vehiculos y emitir las
recomendaciones pertinentes.

0) Investigar, atender y tramitar todos los aspectos administrativos y de andlisis técnico que sea
necesario realizar, con motivo de accidentes de transito en que intervengan vehiculos del
Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana.

p) Atender todos los aspectos administrativos referentes al abastecimiento de combustibles y
lubricantes, tanto en las instalaciones del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana como en estaciones de servicio privadas.

q) Llevar un control actualizado del Registro de conductores el que se anote el nombre y
apellidos del conductor, numero de licencia y fecha de vencimiento, numero de accidentes que
se tuviere con el vehiculo de la institucion y la resolucién judicial que pongan término al proceso
respectivo.

r) Velar por el buen funcionamiento mecanico de los vehiculos; vy, llevar un detalle sobre las
herramientas que dispone cada vehiculo.

s) Velar porque se cumpla con el presente reglamento, aplicar las medidas y sanciones
disciplinarias que correspondan, ante cualquier violacién al mismo.

t) Las demas que le sean asignadas por la Prefecta o el Prefecto Provincial.
Todas estas atribuciones estan sujetas a la supervision y aprobacion de la Prefecta o del
Prefecto Provincial a quien se le debera de informar periédicamente todo lo concerniente al
parque vehicular provincial.
Art. 19.- Servicio de mantenimiento.- Por ningin motivo se debera dar servicio, mantenimiento
o reparacion a vehiculos que no sean propiedad del Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana, al menos que exista el correspondiente contrato de comodato, entre éste
y el propietario de la unidad.

TITULO TERCERO

DE LOS VEHICULOS PROPIEDAD DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE
LA PROVINCIA DE ORELLANA

CAPITULO |
DE LA UTILIZACION Y MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS

Art. 20.-De la Orden de Movilizacion.- La maxima autoridad de la Direccion administrativa o el
servidor delegado para el efecto, esta facultado para autorizar la movilizacién de los vehiculos.
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Los funcionarios que deban cumplir con una comisién que implique viaticos o subsistencias,
deberan tramitar con al menos veinticuatro (24) horas de anticipacion la respectiva "Orden de
Movilizacion", previo visto bueno del Director o Jefe de la Unidad a la cual pertenece el
solicitante.

La orden de movilizacion se emitira en formularios preimpresos y prenumerados, que contendran
los siguientes datos:

a) ldentificacion de la entidad, antecediendo a la misma el encabezamiento siguiente: "Orden de
Movilizacion";

b) Lugar, fecha y hora de emision de la orden;
c¢) Motivo de la movilizacion;

d) Lugar de origen y de destino;

e) Tiempo de duracién de la comision;

f) Nombres y apellidos completos del conductor y del servidor institucional a cuyo cargo esta el
vehiculo oficial con los numeros de las cédulas de ciudadania;

g) Descripcion de las principales caracteristicas del vehiculo, es decir, marca, color, nimero de
placas de identificacion y de la matricula; v,

h) Apellidos y nombres, y firma del funcionario que emitié la orden.

La orden de movilizaciéon no tendra caracter permanente, indefinido y sin restricciones conforme
el formato constante en el anexo 1, que forma parte del presente reglamento, exceptuandose,
exclusivamente, para los vehiculos de la Viceprefecta, Viceprefecto o Prefecta y Prefecto
Provincial.

Art. 21.- Permanencia de los Vehiculos en la Institucién.- Los vehiculos de la institucion, una
vez concluida la jornada diaria de trabajo, asi como durante los dias en que no se hallen
prestando servicio alguno deberan permanecer en el parqueadero asignado para estos por la
institucion, exceptudndose los vehiculos asignados exclusivamente a la Viceprefecta o
Viceprefecto y a la Prefecta o Prefecto Provincial.

Todo el parque automotor del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana
podra desplazarse en dias y horas laborales o no laborables, siempre y cuando cuenten con la
autorizacion emitida por la Direccion Administrativa y la orden de movilizacion correspondiente
para el cumplimiento de actividades oficiales.

Art. 22.- Desplazamiento para Comision de Servicios.- Cuando haya que cumplir comisiones
de servicios y actividades oficiales del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, fuera de la jurisdiccion territorial provincial, los responsables de las diferentes unidades
0 areas técnico operativas de la entidad, en los casos que amerite, podran solicitar la
autorizacion para uso de vehiculos al Director/a Administrativo, quien dispondra al encargado/a
de transportes la emision de la orden de movilizacién correspondiente.

Concluida la comisién el conductor responsable, debera guardar en los patios o parqueaderos
designados para el efecto el vehiculo y entregar al Director/a Administrativo o al encargado/a de
transportes la orden de movilizaciéon y presentar, mediante el formulario correspondiente, un
informe de novedades.

Art. 23.- Extension del tiempo de la Comisidon por Causa Justificada.- Los vehiculos del

Gobierno Autonomo Descentralizado de la Provincia de Orellana que se encuentren en comision
de servicios y que por razones de trabajo, caso fortuito, fuerza mayor o de otra indole que pueda
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ser plenamente justificada, deban retornar al lugar de origen en fecha distinta a la sefialada en la
orden de movilizaciéon, comunicaran en forma oportuna y por escrito sobre el particular al
encargado/a de transportes.

Art. 24 - Movilizacién en dias no laborables o Feriados o por Comisiones de Trabajo.- Para
la movilizacién de los vehiculos en dias festivos y/o fines de semana asi como para destinarlos a
comisiones de servicio, los directores del area respectiva deberan presentar una solicitud por
escrito al Director Administrativo para que autorice el uso de los mismos, siempre que sea para
cumplir fines institucionales.

En consecuencia, para la movilizacién o salida de los vehiculos del parque automotor del
Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, en los casos anteriormente
sefialados, sera menester presentar la respectiva orden de movilizacion debidamente firmada y
sellada por el Director/a Administrativo o su delegado.

Art. 25.- Disponibilidad de Vehiculos.- En caso de falta de unidades vehiculares para la
atencion de los requerimientos de movilizacién, el Director Administrativo debera elaborar un
listado de prioridades para asignar los vehiculos, de acuerdo al orden de ingreso de las
solicitudes o de la valoracién de las necesidades.

CAPITULO Il

DE LOS SERVIDORES RESPONSABLES
Art. 26.- Responsables del Vehiculo.- La custodia, cuidado y mantenimiento del parque
automotor estaran bajo la responsabilidad del Director/a Administrativo, del encargado/a de
transportes y de los conductores.
Art. 27.- Utilizacion y Empleo de los Vehiculos.- Los vehiculos deberan ser conducidos
Unicamente por los respectivos conductores, quienes deberan poseer licencia profesional de
manejo.
Art. 28.- Del Personal de Conductores.- La Prefecta o el Prefecto Provincial sera la encargada
de contratar y/o nombrar al personal de conductores, una vez que haya recibido informe
favorable del encargado/a de Talento Humano y cumplido el procedimiento de seleccién
respectivo. Los conductores deberan contar con los siguientes requisitos minimos:
a) Tener licencia de conducir profesional;
b) Tener experiencia no menor a cinco afos;
c¢) Récord policial;
d) Examenes médicos, en especial los de reflejos y visuales;
e) Certificados de trabajo, honorabilidad y conducta;
f) Prueba de conduccién, a satisfaccién del encargado/a de transportes;

g) Cumplir con los requisitos establecidos por el encargado/a de Talento Humano del Gobierno
Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana; y,

h) Los demas requisitos establecidos en la ley y los reglamentos.

Art. 29.- Rotacion de conductores.- De acuerdo a la necesidad institucional, la Direccién
Administrativa o al encargado/a de transportes, podra cambiar a los conductores, en forma
peridédica y programada, para lo cual mantendra una dotacién minima de conductores a fin de
reemplazar a quienes obtengan vacaciones, permisos y licencias por enfermedad o calamidad
doméstica.
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Los conductores seran choferes profesionales, con excepcion de aquellos servidores a quienes
se hubiese asignado vehiculos de manera directa, siendo responsables del cuidado,
mantenimiento preventivo basico de la observancia de todas las disposiciones del presente
reglamento y mas normas de transito vigentes.

Art. 30.- De la Custodia del Vehiculo.- Las y los Funcionarios o servidores a quienes se les
haya asignado vehiculos y los conductores de los mismos seran responsables de la debida
utilizacion y custodia del vehiculo durante el tiempo requerido para el cumplimiento de las
labores oficiales realizadas. Las llaves del vehiculo deberan permanecer siempre en poder del
conductor designado.

Cuando el vehiculo se destine a comision que implique viaticos o subsistencias, la
responsabilidad por el cuidado y debida utilizacion del mismo, correspondera al Jefe de la
comisién y al conductor. Si las labores deben cumplirse en un tiempo mayor a quince dias se les
asignara el vehiculo a los dos servidores mediante un acta de entrega recepcion.

Art. 31.- Obligaciones de los Conductores.- Los conductores deberan conducir los vehiculos
con la debida prudencia, pericia y con observancia de las normas de transito, y aplicacién de
este reglamento.

Todo vehiculo deberé ser revisado y controlado diariamente por el conductor, especialmente los
sistemas de lubricacion, enfriamiento, luces, frenos y neumaticos, a fin de comprobar su buen
funcionamiento o detectar posibles deficiencias o desperfectos. En tal virtud, el conductor antes
de movilizar el vehiculo, debera constatar que el mismo se encuentre en perfectas condiciones.
De igual manera, el conductor cuidara que el vehiculo se encuentre limpio tanto en su interior
como en su exterior.

Si un vehiculo con desperfectos mecanicos es movilizado, la responsabilidad se presumira es del
conductor, salvo que el Funcionario o servidor jefe o responsable de la comisiéon hayan
autorizado la movilizacidon a pesar de la negativa del conductor, en cuyo caso, se presumira la
responsabilidad de quien dio la orden. Para establecerse la responsabilidad se instruira el tramite
administrativo.

Cada vehiculo llevara la "Tarjeta para el control de cambio de lubricantes", en la que constaran
los datos recordatorios de la ultima revisidon y el aviso de la fecha en que debe realizarse el
siguiente.

Son deberes y responsabilidades de todo conductor del Gobierno Auténomo Descentralizado de
la Provincia de Orellana, ademas de los consignados en el ordenamiento legal vigente:

a) Utilizar las unidades automotrices exclusivamente para el cumplimiento de los servicios
institucionales o para el desempefio de las funciones que les sean encomendadas por sus
superiores jerarquicos.

b) Mantener la unidad en Optimas condiciones de limpieza y presentacién, revisando vy
restaurando diariamente los niveles de agua, lubricantes, presion, temperatura y demas fluidos
automotrices; asi como efectuar reparaciones menores en casos de emergencia y, en general,
todo lo que conduzca a la mayor seguridad de la unidad.

c) Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte de las unidades, asi como de circular
con el vehiculo fuera de los limites autorizados, y no debiendo abandonar el territorio nacional, ni
traspasar éstos limites territoriales, salvo la autorizacion expresa y por escrito de la persona
encargada para el efecto, cuando la naturaleza del servicio o comision asi lo demande.

d) Al conducir el vehiculo, portar los documentos actualizados que prevé la Ley para el efecto,

credencial de identificacion como servidor publico provincial y los demas necesarios para la
conduccion del vehiculo.
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e) Someterse a los examenes médicos que el Gobierno Autdbnomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana les indique, a fin de determinar su capacidad fisica y mental para conducir
vehiculos automotores.

f) Comprobar que accionen correctamente y con absoluta normalidad los frenos, suspension,
limpia parabrisas; sistema de sefiales luminosas, audibles y neumaticos antes de circular el
vehiculo.

g) Efectuar reparaciéon de emergencia tales como: cambio de focos, bandas, mangueras y
neumaticos.

h) Asegurarse que al estacionar el vehiculo éste quede debidamente cerrado, con los frenos de
estacionamiento aplicado, en lugar seguro y permitido por reglamento de transito, evitando dejar
bienes, objetos de valor o documentacién oficial a la vista.

i) Conservar en buen estado los elementos, herramientas y refacciones asignadas al vehiculo.

j) Registrar diariamente las operaciones efectuadas con la unidad automotriz, en la bitacora
correspondiente.

k) Reportar a su jefe inmediato superior, conservando copia sellada o firmada de recibido, de las
necesidades de servicio mayor que el vehiculo requiera, asi como los desperfectos o mal
funcionamiento del mismo y sus accesorios.

[) No conducir un vehiculo que presente fallas de funcionamiento que puedan ocasionar dafios
al vehiculo, personas o bienes.

m) Depositar el vehiculo en el lugar que le sea senalado por el Gobierno Auténomo Provincial, al
concluir la jornada de trabajo.

n) Reportar por escrito a su jefe inmediato superior de cualquier impedimento para conducir un
vehiculo, producido por la ingestion de algun medicamento efectuada por prescripcion médica,
en cuyo caso debera exhibir la receta suscrita por un médico autorizado para ejercer su
profesion.

i) Cumplir, durante el manejo y operacion de las unidades, con leyes, reglamentos y circulares
vigentes en materia de transito.

0) Abstenerse de conducir un vehiculo en estado de ebriedad o bajo el influjo de
estupefacientes, psicotropicos, drogas enervantes u otras sustancias téxicas.

p) Emplear sefiales luminosas y audibles de los vehiculos unica y exclusivamente en caso de
emergencia o para sefializacidén preventiva. En estos casos deberan hacer uso de la sefializacion
preventiva que conceden las leyes y reglamentos correspondientes.

q) Al ocurrir un accidente reportarlo de inmediato telefénicamente, por radio o por cualquier otro
medio, a su superior inmediato y a la compania de seguros contratada por el Gobierno Autbnomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana.

r) Abstenerse de llegar a arreglo alguno con particulares que comprometa o afecte el patrimonio
del Gobierno Autonomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, debiendo proceder en su
caso conforme lo precisa el literal anterior.

s) Tratar a personas que trasportan con la debida cortesia, esmero y precaucion y a la carga con
el cuidado adecuado a fin de que no sufra deterioros.
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t) Cumplir con las indicaciones de los representantes del Gobierno Auténomo Descentralizado
de la Provincia de Orellana respecto de los lugares, horas y condiciones en que ha de entregar o
recibir a las personas o bienes que han de ser trasportados.

u) En caso de robo del vehiculo, reportarlo inmediatamente a su jefe inmediato, asi como a la
Policia Nacional o al Ministerio Publico, solicitando copia certificada de las actas, denuncias o
partes que se levanten.

v) Verificar que las cargas de gasolina se lleven a cabo dentro del horario, lugares y dias
preestablecidos anotando en la tarjeta o nota correspondiente, los datos solicitados con toda
claridad y veracidad.

w) Asistir a los cursos de capacitacion que el Gobierno Auténomo Descentralizado de la
Provincia de Orellana indique.

x) Velar porque el vehiculo, cuente con las condiciones necesarias para garantizar tanto su
propia seguridad como la de las personas, materiales y equipo transportado, ademas informar a
la jefatura inmediata, los requerimientos del vehiculo en este aspecto.

y) Conservar mientras conduce, la mayor compostura y la debida prudencia de manera que no
ponga en peligro su propia vida, la seguridad de otras personas, de la unidad que conduce, de
otros vehiculos y bienes.

z) Conservar en su poder el oficio de asignacion del vehiculo a su cargo.

aa) Responder a los dafos que le cause a la unidad que conduzca, cuando exista
responsabilidad y negligencia de su parte, de los dafos a terceros, en su persona 0 en sus
bienes.

bb) Responder solidariamente, salvo prueba de lo contrario, de los dafios que presente el
vehiculo cuando sean varios los conductores que tengan asignada la unidad.

cc) Seguir la ruta logica establecida entre los puntos de salida y destino de cada servicio.

dd) Acatar las instrucciones que en las vias y carreteras le sefialen los agentes de transito y
brindarles la informacién que solicitan.

Art. 32.- De la pérdida de accesorios, repuestos y otros implementos de los vehiculos.- Los
accesorios, repuestos y otros implementos de los vehiculos, perdidos injustificadamente, seran
reemplazados por el responsable de esa pérdida en un término de quince dias. El
incumplimiento de esta obligaciéon sera sancionada conforme se establece en los reglamentos
respectivos, lo cual no exonera del pago de los implementos perdidos.

CAPITULO Il
DEL CONTROL Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 33.- Identificacion de los Vehiculos.- Todos los vehiculos del parque automotor del
Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, con excepcién de los
asignados a las ejecutivos provinciales, necesariamente llevaran el logotipo de la entidad en
forma clara y visible, y las placas oficiales deberan ubicarse en la parte delantera y posterior del
automotor. La Prefecta o el Prefecto Provincial, mediante resolucion motivada, por razones de
seguridad, podra determinar qué vehiculos institucionales no llevaran logotipos a los costados.

Art. 34.- Control.- El encargado/a de transportes efectuara semanalmente la supervision o
inspeccion ocular de las condiciones en que se encuentran los vehiculos. De existir novedades,
las comunicara al encargado/a de la Unidad de Talento Humano a fin de que adopte las medidas
que fueren del caso, y se lleguen a establecer las responsabilidades respectivas.
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Las novedades encontradas que fueren producidas por negligencia, descuido, impericia o
irresponsabilidad en la utilizaciéon de los vehiculos y que se hubieren ocultado, conllevara la
presuncion de responsabilidad del conductor, razén por la que, debera instaurarse el tramite
administrativo para determinar la responsabilidad que conlleve el resarcimiento de perjuicios
econdémicos y las sanciones que el caso amerite.

Art. 35.- Matriculaciéon y Placas.- El encargado/a de transportes verificara la vigencia de los
documentos necesarios para que los sefores conductores estén habilitados para conducir, asi
como de los documentos necesarios para que el vehiculo pueda circular.

Adicionalmente se llevara un registro de los vehiculos institucionales, en el que conste una copia
de la matricula, de la informacién constante en la placa, soat y revision vehicular, en caso de ser
necesario.

Art. 36.- Hoja de Rura.- El desplazamiento de los vehiculos estara registrado en un formulario
"Hoja de Ruta", con los siguientes datos:

a) Kilometraje de salida y de retorno;

b) Tiempo de utilizacion del vehiculo;

c) Consumo de combustible, lubricantes y su valor;

d) Cualquier otro gasto que se produjere con relacion al vehiculo;
e) Novedades producidas en el vehiculo; vy,

f) Firma del conductor.

Para los vehiculos asignados exclusivamente a los ejecutivos provinciales y a los Directores de
Area o Unidades Técnico-Operaticvas se registraran los datos comprendidos en los literales c),
d), e) y f); asi como el kilometraje diario utilizado.

Art. 37.- Ingreso de los Vehiculos al Parqueadero o Patios.- Una vez concluida la jornada de
trabajo o la comisién de servicios, los vehiculos, se guardaran de manera obligatoria en los
parqueaderos, patios o lugares destinados de la institucién.

Por excepcion y en consideracion de las funciones que desempefian los Ejecutivos Provinciales,
asi como las y los funcionarios Directores de Areas o Departamentos; durante la semana
laborable y luego de la jornada diaria de trabajo, los conductores podran guardar el vehiculo, en
un lugar distinto al parqueadero de la institucién, siempre y cuando reuna las debidas
seguridades y bajo su estricta y personal responsabilidad.

Art. 38.- Novedades y Accidentes.- En caso de accidente de transito, robos, dafios o pérdidas
de cualquier naturaleza u otra novedad, tanto el conductor responsable del vehiculo como el
funcionario o servidor en comision, elaboraran un informe al Director Administrativo o al
encargado/a de transportes en el plazo de veinte y cuatro horas o en el primer dia habil
siguiente, a fin de que tomen las acciones respectivas tendientes a la recuperacion de los bienes
sustraidos o destruidos. En el supuesto de que existan hechos que generen acciones legales a
tomarse a favor de los intereses del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, la Direccion de Procuraduria Sindica las tramitara ante los jueces competentes.

Si el servidor o el conductor responsable del vehiculo no denunciaren oportunamente el siniestro
ocurrido, seran sancionados de acuerdo a lo previsto en la Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, Ley Organica del Servicio Publico y su reglamento general. El Director
Administrativo informara inmediatamente de esta novedad a las autoridades correspondientes.
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Art. 39.- Pago de Prima y Montos de Franquicia.- Establecidas las correspondientes
responsabilidades, segun la base de procedimiento administrativo correspondiente; y, no
obstante las condiciones acordadas entre el Gobierno Autbnomo Descentralizado de la Provincia
de Orellana y la compafia aseguradora, se imputara al conductor responsable la tarifa sobre
montos de la franquicia y de la prima por restitucién del valor asegurado.

Art. 40.- Suministro de Combustibles y Lubricantes.- Los cupos semanales de combustibles y
lubricantes, que se requieran para la movilizacion de cada uno de los vehiculos seran
autorizadas por el Director/a Administrativo, previo informe técnico del encargado/a de
transportes.

A través de la Unidad Técnico Operativa correspondiente, el Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana suscribira convenios o contratos con surtidores de
combustible teniendo en cuenta que el costo, calidad y ubicacién de los mismos sean los mas
favorables a los intereses de la institucion.

El consumo del combustible y lubricantes sera registrado de acuerdo al recorrido realizado. El
exceso del cupo asignado de combustibles que no sea justificado, sera de cuenta del funcionario
a cuyo cargo se encuentre el vehiculo, con excepciéon de los automotores que cumplan las
labores especificas de trabajo, los casos de viaje en comision de servicios fuera de la ciudad
sede habitual de sus funciones, a quienes el encargado/a de transportes extendera la respectiva
orden para el consumo de combustibles y lubricantes con el cupo correspondiente.

Para determinar el consumo, se considerara el rendimiento medio de kilbmetros por galén para
cada vehiculo y se estableceran los controles adecuados de consumo, tomando en cuenta el
sistema de abastecimiento de combustible que se implante en el Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana.

El encargado/a de transportes debera llevar un registro en el que los conductores consignen el
kilometraje del vehiculo al momento de la carga de combustible, cantidad, asi como fecha y hora
de la carga, con el fin de que se lleve una estadistica de galones de gasolina consumidos por
kilbmetro.

El conductor, el primer dia laborable de la semana presentara al encargado/a de transportes, un
informe sobre el consumo de combustibles y lubricantes; asi como de costos de mantenimiento y
reparacion preventiva y correctiva; y, de otros gastos necesarios para el normal funcionamiento
del parque automotor del Gobierno Autdnomo Descentralizado de la Provincia de Orellana.

Art. 41.- Plan Anual de Mantenimiento Preventivo y Correctivo.- La Direccién Administrativa
realizara un plan anual de mantenimiento preventivo y correctivo del parque automotor de la
entidad, observando los cuadros estadisticos institucionales y los manuales de mantenimiento
del fabricante de los automotores.

Art. 42.- Requerimiento de Servicios de Mantenimiento y/o Reparacion.- En caso de requerir
el vehiculo servicios de mantenimiento y/o reparacién mecanico, el conductor asignado
comunicara del particular al encargado/a de transportes, utilizando el formulario "Solicitud de
Reparacién y Mantenimiento de Vehiculos", cuya copia sera archivada para su control. Una vez
que el encargado/a de transportes lo autorice, se emitira la "Orden de Trabajo". El original de la
"Solicitud de Reparacion y Mantenimiento del Vehiculo", la copia del formulario "Orden de
Trabajo" y la factura emitida por el taller mecanico con el recibi conforme del conductor, serviran
de documentos de soporte para que la Direccion Administrativa proceda a realizar el pago por los
servicios solicitados y recibidos.

El Gobierno Autbnomo Descentralizado de la Provincia de Orellana, suscribird convenios o
contratos con los talleres mecanicos especializados, previamente calificados y observando el
procedimiento constante en las disposiciones de contratacién publica previsto en la ley y
reglamentos respectivos, los cuales propenderan a la reduccion de costos y calidad del servicio.
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El encargado/a de transportes tendra bajo su responsabilidad elaborar la correspondiente "Hoja
de Mantenimiento" de cada uno de los vehiculos, en donde registrara los cambios de repuestos,
lubricantes y reparaciones que se efectuaren con los respectivos kilometrajes y fechas de
ejecucion y, asimismo, anticipara al conductor las fechas de cambio de los lubricantes.

El encargado/a de transportes tendra la responsabilidad de aplicar el mantenimiento, revisiones y
otros que estan dentro de las garantias técnicas y de servicios que ofrecen la casa comercial a la
cual se adquieren los vehiculos nuevos, asi como velara por utilizar los servicios que forman
parte de los seguros contratados para el parque automotor.

Art. 43.- Ingreso al Taller Mecéanico.- Ningun vehiculo ingresara a un taller sin la constancia
escrita de la recepcion, las condiciones del vehiculo, numero de motor, accesorios y
herramientas que dispone. El documento de entrega recepcion sera firmado por duplicado por el
responsable del taller y por la persona que deja el vehiculo.

Cuando un vehiculo ingrese para reparaciéon en un taller calificado, el conductor, conjuntamente
con el servidor responsable del control y funcionamiento del parque automotor verificaran que los
trabajos realizados estén a su entera satisfaccion, solicitaran la devolucion de las partes y piezas
sustituidas.

Los vehiculos que tengan garantia técnica seran llevados a los talleres designados por la
compafia proveedora para su reparacién o mantenimiento.

Art. 44.- Distribucion de Repuestos y Accesorios.- El encargado/a de transportes tendra bajo
su responsabilidad el control de los repuestos, accesorios o bienes que ingresen a bodega por
cambios suscitados en los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de
Orellana, aplicando la normativa correspondiente.

Art. 45.- Control de Rendimiento.- El encargado/a de transportes controlara el consumo de los
combustibles, con referencia al rendimiento de kilbmetros por galén, por cada tipo de vehiculo.

Art. 46.- Accidentes de Transito, Dafnos, Robos y Polizas de Seguro.- La Direccion
Administrativa sera la responsable de efectuar los tramites necesarios para la contrataciéon anual
de una pdliza de seguros de amplia cobertura contra accidentes, robos y riesgos contra terceros
para los vehiculos del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana.

Una vez conocido el informe sefialado en el articulo 38 del presente reglamento, el encargado/a
de transportes o el Director Administrativo, notificara de forma inmediata a la compafiia
aseguradora con la finalidad de que se proceda a la reparacion del vehiculo o a la indemnizacion
correspondiente. De producirse divergencias con la compafila aseguradora, el Director/a
Administrativo del Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana
proporcionara la documentacién necesaria a la Direccién de Procuraduria Sindica para que
patrocine las causas judiciales en defensa de la institucion, asi como la determinacién de las
responsabilidades que sean del caso.

En el caso de presentarse robo, se observaran las disposiciones contenidas, que regulan la
materia, en el Reglamento General Sustitutivo para el Manejo y Administracion de Bienes del
Sector Publico, Acuerdo 025-CG, publicado en el Registro Oficial 378 de 17 de octubre del 2006.
CAPITULO IV
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES
Art. 47.- Responsabilidades.- La inobservancia de lo dispuesto en este reglamento y del
Capitulo IV de las Prohibiciones y Sanciones contempladas en el Acuerdo No. 007-CG de 2 de

abril del 2003, daran lugar a las sanciones administrativas que correspondan.

Son causales para la determinacién de responsabilidades administrativas las siguientes:
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a) La inobservancia a las normas que sobre la preservacion y control de la contaminacion el
ruido constan en la ley Organica de Transporte, Transito y Seguridad Vial;

b) La emision de 6rdenes de movilizacion sin causa justificada;
c) La indebida utilizacién de la orden de movilizacion;

d) El empleo de los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacion;
e) El camuflaje de logotipos y numeros de identificacion de los vehiculos;

f) El ocultamiento de las placas oficiales;
g) Sustitucion de las placas oficiales con las de un vehiculo particular;

h) La conduccién o utilizacion de los vehiculos por familiares del servidor publico o terceras
personas;

i) La conduccién de los vehiculos en estado de embriaguez o bajo los efectos de sustancias
psicotropicas;

j) Evadir o impedir de cualquier forma el operativo de control de vehiculos oficiales; vy,

k) Cualquier otra inobservancia que implique transgresion de la normativa juridica que rige el uso
de vehiculos oficiales.

Art. 48.- Sanciones.- Las autoridades, funcionarios y servidores publicos, que incumplan con las
disposiciones legales y reglamentarias sobre la utilizacion, movilizaciéon, mantenimiento y control
de vehiculos pertenecientes al Gobierno Auténomo Descentralizado de la Provincia de Orellana,
seran sancionados conforme lo dispuesto en los articulos 46 y 48 de la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado.

Los conductores que incurrieren en delitos o contravenciones de transito, seran sancionados de
acuerdo a la Ley Organica de Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial y mas leyes
pertinentes vigentes, sin perjuicio de las sanciones administrativas que el Gobierno Autonomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana pueda adoptar, de acuerdo a la falta cometida.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- En todo cuanto no se haga constar en las normas del presente reglamento, se
aplicaran las disposiciones de la Constitucion de la Republica, Ley Organica de la Contraloria
General del Estado, Codigo Oerganico de Organizacion Territorial, Autonomia y
Descentralizacion; Ley Organica del Servicio Publico, Reglamento de Utilizacion, Mantenimiento,
Movilizacion, Control y Determinacion de Responsabilidades de los Vehiculos del Sector Publico
y de las entidades de derecho privado que disponen de recursos publicos, expedido por el
Contralor General del Estado el 2 de abril del 2003, y demas normas legales y reglamentarias
pertinentes.

DISPOSICION FINAL
UNICA.- Vigencia.- El presente reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su
expedicién, sin perjuicio de su publicacién en la Gaceta Oficial del Gobierno Auténomo
Descentralizado de la Provincia de Orellana.

Dado en la sala de sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Provincial de Orellana, en
la ciudad Puerto Francisco de Orellana, a los 30 dias del mes de octubre de 2012.
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Sra. Guadalupe Llori Abarca Dr. Marco Fuel Portilla
PREFECTA DE LA PROVINCIA DE ORELLANA SECRETARIO GENERAL
SECRETARIA GENERAL.- Certifico que el la ORDENANZA QUE REGLAMENTA LA
UTILIZACION, MANTENIMIENTO, MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS VEHICULOS DEL
GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE ORELLANA, fue
discutida y aprobada por el Consejo Provincial de Orellana en dos sesiones ordinarias
efectuadas en los dias 25 de septiembre y 30 de octubre del afio 2012.

Dr. Marco Fuel Portilla
SECRETARIO GENERAL

PREFECTURA DE LA PROVINCIA DE ORELLANA.- Analizada la ORDENANZA QUE
REGLAMENTA LA UTILIZACION, MANTENIMIENTO, MOVILIZACION Y CONTROL DE LOS
VEHICULOS DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE
ORELLANA, de conformidad con el Art. 322 del COOTAD, la SANCIONO sin ninguna objecién a
su contenido; por lo tanto, ejecutese y publiquese el presente Reglamento, Francisco de
Orellana 31 de octubre de 2012.

Sra. Guadalupe Llori Abarca
PREFECTA DE LA PROVINCIA DE ORELLANA

CERTIFICACION.- Siento como tal que la Sra. Guadalupe Llori Abarca, Prefecta de la Provincia

de Orellana, sanciond y ordend la publicacion en la Gaceta Oficial el Reglamento que antecede,
el 31 de octubre de 2012.

Dr. Marco Fuel Portilla
SECRETARIO GENERAL

Pagina 16 de 16



